Na temelju Clanka 20. Zakona o pred$kolskom odgoju i obrazovanju (NN 10/97, 107/07, 94/13, 98/19,
57/22 i 101/23) i ¢lanka 58. Statuta DjeCjeg vrtiCa-jaslice Potoc¢nica, Upravno vijece DjeCjeg vrtica-
jaslice Potocnica, NaSice na sjednici odrZzanoj dana 11. kolovoza 2026. donosi

PRAVILNIK O UPISU DJECE U DJECJI VRTIC-JASLICE POTOCNICA, NASICE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Pravilnikom o upisu djece u Djecji vrti¢-jaslice Potocnica, NaSice (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
utvrduju se postupak i mjerila za upis djece u programe odgoja i obrazovanja koji se provode u Dje¢jem
vrti¢u-jaslice Potoc¢nica, NaSice (u daljnjem tekstu: Vrti¢), nacin ostvarivanja prednosti pri upisu i druga
pitanja u vezi s postupkom upisa i ispisa.

(2) Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelje-korisnike usluga istovjetno se primjenjuju na
skrbnike i udomitelje (u daljnjem tekstu: roditelj).

(3) Rijeci i pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, odnose se jednako na
muski i Zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

Clanak 2.

U Vrti¢ se mogu upisati djeca s navrsenom jednom godinom Zivota pa do polaska u osnovnu skolu
sukladno pravilima odredenim ovim Pravilnikom.

Clanak 3.

PedagosSka godina zapocinje 01. rujna tekuce, a zavrSava 31. kolovoza naredne kalendarske godine.

Clanak 4.

(1) Upis u redoviti program predskolskog odgoja i obrazovanja provodi se sukladno Planu upisa djece u
Djecji vrti¢-jaslice PotocCnica, NaSice (u daljnjem tekstu: Plan) kojeg donosi Upravno vijeée Vrtica uz
suglasnost osnivaca za svaku pedagosku godinu najkasnije do konca mjeseca koji prethodi mjesecu u
lajem se provode redovni upisi.

(2) U Planu se navodi ukupan broj djece koja su ve¢ upisana u Vrti¢ po odgojnim skupinama za narednu
pedagoSku godinu, a na temelju podnesenih zahtjeva o nastavku koriStenja usluga (Clanak 8. ovog
Pravilnika), ukupan broj slobodnih mjesta po odgojnim skupinama, glede kojih ¢e se provesti upisi za
narednu pedagosku godinu na nacin propisan ovim Pravilnikom te termin provodenja redovnih upisa.
(3) Plan se objavljuje na mreZnim stranicama Vrtica.

(4) Na temelju donesenog Plana, ravnatelj Vrti¢a objavljuje natjecaj za upis djece.



(5) Natjecaj za upis djece objavljuje se na mreznim stranicama Vrti¢a, a sadrZi podatke o vremenu i
nacinu provodenja upisa, vrstama programa, odgojnim skupinama u koje se vrsi upis, broju slobodnih
mjesta te nacinu ostvarivanja prednosti pri upisu.

II. UPIS DJECE U REDOVITI PROGRAM ODGOJA 1 OBRAZOVANJA (REDOVNI UPIS U
NAREDNU PEDAGOSKU GODINU)

Clanak 5.

Upis djeteta u redoviti program Vrti¢a uvjetuje se urednim cijepljenjem protiv bolesti iz Programa
obveznih cijepljenja sukladno programu zdravstvene zaStite i unaprjedenja zdravlja djece u djecjim
vrti¢ima, uz iznimku djece koja imaju kontraindikacije na pojedina cijepljenja Sto se dokazuje
odgovaraju¢om medicinskom dokumentacijom koju je roditelj duZan priloziti.

Clanak 6.

(1) Postupak upisa u redoviti program provodi Povjerenstvo za upis (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo)
koje imenuje Upravno vijece Vrti¢a na vrijeme od 2 (dvije) godine.

(2) Povjerenstvo se sastoji od predsjednika i 3 (tri) €lana, a ¢ine ga: ravnatelj kao predsjednik, odgojitelj
Vrtica, psiholog te osnivac.

(3) Clana Povijerenstva iz reda odgojitelja Vrtica, imenuje Upravno vijece Vrtica na prijedlog
Odgojiteljskog vijeca.

(4) Povjerenstvo radi na sjednicama, koje saziva predsjednik.

(5) Sjednica se moZe odrzZati ukoliko je nazo¢na ve¢ina od ukupnog broja ¢lanova.

(6) Povjerenstvo donosi odluke ve¢inom glasova od ukupnog broja ¢lanova.

(7) Povjerenstvo utvrduje Prijedlog Liste prvenstva za upis djece na temelju rezultata cjelovitog uvida u
razvoj i potrebe svakog djeteta, analize dostavljene dokumentacije, rezultata obavljenih inicijalnih
razgovora te, po potrebi, uz konzultacije s vanjskim stru¢njacima radi pribavljanja misljenja i podataka
bitnih za odlucivanje.

(8) O radu Povjerenstva vodi se zapisnik, kojeg vodi ravnatelj Vrti¢a kao Clan Povjerenstva.

Clanak 7.

(1) Roditelji koriste usluge Vrti¢a na temelju sklopljenog Ugovora o pruZanju usluga (u daljnjem tekstu:
Ugovor), kojeg, u pravilu, potpisuju oba roditelja, osim u sluc¢aju kad samo jedan roditelj ostvaruje
roditeljsku skrb.

(2) Ugovor se sklapa na neodredeno vrijeme do ispisa djeteta odnosno raskida ugovora osim u slucaju iz
¢lanka 22. stavka l. ovog Pravilnika.

Zahtjev o nastavku koristenja usluga
Clanak 8.

(1) Roditelj djeteta koje je ve¢ upisano u Vrti¢ duZan je, najkasnije do konca mjeseca travnja tekuce
godine, podnijeti Zahtjev o nastavku koriStenja usluga (u daljnjem tekstu: Zahtjev) za narednu
pedagosku godinu u kojoj ¢e u kontinuitetu nastaviti koristiti usluge Vrtica.

(2) Obrazac Zahtjeva izdaje Vrti¢ i objavljuje ga na svojim mreZnim stranicama, a roditeljima je
dostupan i u Vrticu.



(3) U trenutku podnoSenja Zahtjeva, roditelj ne smije imati nepodmirenih dospjelih dugovanja prema
Vrticu.

(4) Zahtjevi podneseni nakon proteka roka iz stavka 1. ovog Clanka, Zahtjevi s nepotpunom
dokumentacijom te Zahtjevi roditelja koji imaju nepodmirenih dospjelih dugovanja prema Vrti¢u nece
se razmatrati.

(5) U slucaju da roditelj nije podnio Zahtjev, kao i u slucajevima iz stavka 4. ovog €¢lanka, ukoliko
roditelj sam ne ispiSe dijete prije isteka teku¢e pedagoske godine, dijete se smatra ispisanim iz Vrti¢a s
danom 31. kolovoza tekuc¢e pedagoSke godine, o ¢emu ravnatelj donosi odluku.

Clanak 9.

Na temelju podnesenih Zahtjeva, Povjerenstvo utvrduje broj slobodnih mjesta po odgojnim skupinama u
narednoj pedagoskoj godini.

Prijava za upis u novu pedagosku godinu
Clanak 10.

(1) U narednu pedagosku godinu upisuje se onoliki broj djece koliko je utvrdeno slobodnih mjesta po
odgojnim skupinama.
(2) U jaslicke odgojne skupine mogu se upisati djeca koja do 31. kolovoza tekuce godine navrSe jednu

godinu Zivota osim u slu¢aju provodenja naknadnih upisa iz ¢lanka 26. ovog Pravilnika.

(3) U vrticke odgojne skupine mogu se upisati djeca koja do 31. kolovoza tekuc¢e godine navrsSe tri

godine Zivota osim u slucaju provodenja naknadnih upisa iz ¢lanka 26. ovog Pravilnika.

Clanak 11.

(1) Roditelj koji po prvi put prijavljuje dijete za upis u Vrti¢ podnosi Prijavu za upis s odgovaraju¢om
dokumentacijom, sve sukladno ¢lanku 4. i ¢lanku 16. ovog Pravilnika.

(2) Redovni upisi provode se u razdoblju od mjeseca svibnja do lipnja svake kalendarske godine. Toc¢an
termin provodenja odreduje se Planom.

Clanak 12.

(1) Roditelj je duZan u upisnom roku predati Prijavu s potpunom dokumentacijom.

(2) Prijava s nepotpunom dokumentacijom bodovati ¢e se na temelju priloZenih dokumenata, a
eventualno naknadno dostavljena dokumentacija nece se uzimati u obzir.

(3) U trenutku podnoSenja Prijave, roditelj ne smije imati nepodmirenih dospjelih dugovanja prema
Vrticu.

(4) Prijava podnesena protivno odredbama ¢lanka 10. stavka 2. i 3. ovog Pravilnika, te Prijava podnesena
od strane roditelja koji ima nepodmireno dospjelo dugovanje prema Vrti¢u nece se razmatrati.



ITII. OSTVARIVANJE PREDNOSTI PRI UPISU

Clanak 13.

Lista prvenstva za upis i prednost pri upisu djece u Vrti¢ odreduje se sukladno odluci osnivaca Vrtic¢a o
nacinu ostvarivanja prednosti pri upisu djece u Vrti¢ te odredbama ovog Pravilnika.

Clanak 14.

(1) Prednost pri upisu djece u redoviti program Vrti¢a za narednu pedagoSku godinu imaju djeca s
prebivaliStem na podrucju Grada NaSica.

(2) Nakon izvrSenog upisa sve djece prema stavku l. ovog ¢lanka odnosno u slucaju kada je broj
podnesenih Prijava koje se odnose na djecu iz stavka 1. ovog ¢lanka ve¢i od broja slobodnih mjesta djeca
se upisuju prema kriterijima prednosti iz ¢lanka 15. ovog Pravilnika.

(3) Po izvrSenom upisu djece iz stavaka l. i 2. ovog ¢lanka, ukoliko i dalje ima slobodnih mjesta, vrSiti ¢e
se upis djece s podrucja drugih jedinica lokalne samouprave sukladno kriterijima prednosti iz ¢lanka 15.
ovog Pravilnika.

Clanak 15.

(1) Lista prvenstva za upis utvrduje se metodom bodovanja prema sljede¢im kriterijima:

KRITERIJI BODOVI
- djeca roditelja invalida Domovinskog rata 7
- djeca iz obitelji s troje ili viSe djece 9
- djeca oba zaposlena roditelja 10

- djeca s teSkocama u razvoju i kroni¢nim bolestima koja imaju
nalaz i misljenje nadleznog tijela iz sustava socijalne skrbi ili
potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog lijecnika da je razmjer
teSkoca u razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s listom 4
oStecenja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se
ureduje metodologija vjeStacenja

- djeca samohranih roditelja 7
- djeca jednoroditeljskih obitelji 7
- djeca osoba s invaliditetom upisanih u Registar osoba s 3
invaliditetom

- djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjeStaja u

udomiteljskoj obitelji 3
- djeca koja imaju prebivaliSte na podrucju djecjeg Vrtica

- dieca koja imaiu boraviSte na podrucju djecjeg vrtica 1
- djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili su korisnici 1

zajamcene minimalne naknade

(2) Pod pojmom ,,0bitelji s troje ili viSe djece” podrazumijevaju se prvenstveno maloljetna djeca, a
punoljetno dijete samo ukoliko se nalazi u sustavu $kolovanja odnosno ukoliko zbog teSke i trajne
bolesti ili invaliditeta nije sposobno za rad, sve sukladno odredbama Obiteljskog zakona.



(3) Pojam "zaposlen" odnosi se i na osobu koja koristi mjeru Hrvatskog zavoda za zapoSljavanje za
stjecanje prvog radnog iskustva ili javnog rada, osobu koja koristi pravo na neplaceni dopust
odnosno mirovanje radnog odnosa te na osobu koja pohada redovni studij.

(4) Pojam ,,dijele s teSko¢ama u razvoju i kroni¢nim bolestima” odnosi se na dijete koje ima nalaz i
misljenje nadleZnog tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog
lije¢nika da je razmjer teSkoc¢a u razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s listom oSte¢enja
funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje metodologija vjeStacenja.

(5) Pojam ,,samohrani roditelj" odnosi se na roditelja koji Zivi sam s djetetom, sam skrbi o njemu i sam
ga uzdrzZava, jer je drugi roditelj preminuo ili proglasen umrlim.

(6) Pojam ,,jednoroditeljske obitelji“ odnosi se na obitelj u kojoj Zive dijete odnosno djeca i jedan
roditelj.

(7) Pojam ,,0sobe s invaliditetom" odnosi se na osobu koja ima dugotrajna tjelesna, mentalna,
intelektualna ili osjetilna oSte¢enja koja u medudjelovanju s razli¢itim preprekama mogu sprjecavati
njezino puno i ucinkovito sudjelovanje u drustvu na ravnopravnoj osnovi s drugima i koja je upisana
u Hrvatski registar osoba s invaliditetom.

(8) Pojam "nezaposlen” odnosi se i na umirovljenika.

Clanak 16.

Roditelj je duZan prilikom podnoSenja Prijave priloziti sljede¢u dokumentaciju i dokaze o ¢injenicama
bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu:
1. za dijete:
® jzvadak iz matice rodenih i potvrdu o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu
(provjera urednog cijepljenja) ne stariju od mjesec dana od dana podnoSenja Prijave
2. dokaz prebivalista:
® potvrdu/elektronicki zapis o prebivalistu nadleZne policijske uprave za sve Clanove zajednickog
kucanstva
3. zadijete roditelja invalida Domovinskog rata:
« rjeSenje o statusu invalida Domovinskog rata
4. zadijete iz obitelji s troje ili viSe djece:
s rodne listove ili izvode iz mati¢ne knjige rodenih za svu djecu « za punoljetno dijete potvrdu o
Skolovanju odnosno ispravu kojom je utvrdena nesposobnost za rad zbog teSke i trajne bolesti ili
invaliditeta
5. za dijete zaposlenog/ih roditelja:
« potvrdu/elektronicki zapis o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje (ne stariji od mjesec dana od dana podno3enja Prijave) ili

+ za roditelje zaposlene u inozemstvu — ugovor ili potvrdu kojom se dokazuje Cinjenica postojanja
ugovora o radu, odnosno Cinjenica mirovinskog osiguranja temeljenog na radu e za dijete
zaposlenog roditelja koji koristi pravo na neplac¢eni dopust odnosno mirovanje radnog odnosa —
potvrdu/elektronicki zapis o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje (ne stariji od mjesec dana od dana podnoSenja Prijave) i odluku
poslodavca/rjeSenje o koriStenju prava na neplaceni dopust/mirovanje radnog odnosa

6. za dijete s teSkocama u razvoju i kroni¢nim bolestima:

* nalaz i miSljenje nadleZnog tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili
obiteljskog lijecnika da je razmjer teSkoca u razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s



listom oSte¢enja funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje metodologija
vjeStaCenja

7. za dijete samohranog roditelja:

@ elektronicki zapis/izvadak iz matice rodenih samohranog roditelja (ne stariji od mjesec dana od
dana podnoSenja Prijave) i smrtni list ili izvadak iz matice umrlih ili RjeSenje o proglasenju
nestale osobe umrlom za drugog roditelja ili drugo uvjerenje nadleZnog tijela kojim se dokazuje
da roditelj sam skrbi i uzdrzava dijete

8. za dijete iz jednoroditeljske obitelji:

@ elektronicki zapis/izvadak iz matice rodenih roditelja s kojim dijete Zivi (ne starije od mjesec
dana od dana podnoSenja Prijave) i presudu o razvodu braka ili odluku suda o povjeri djeteta na
stanovanije ili izvjeS¢e o provedenom postupku obveznog savjetovanja pri Hrvatskom zavodu za
socijalni rad ili drugi dokaz da drugi roditelj ne Zivi u zajednickom kucanstvu

9. za dijete osobe s invaliditetom:

® potvrdu o upisu u Hrvatski registar osoba s invaliditetom

10. za dijete u udomiteljskim obiteljima, bez roditelja ili bez odgovarajuce roditeljske skrbi:
» TtjeSenje/potvrdu Hrvatskog zavoda za socijalni rad I 1. za dijete roditelja koji primaju
doplatak za djecu:

* rjeSenje ili potvrdu/elektronicki zapis Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje o pravu na
doplatak za djecu za tekuc¢u godinu

12. za dijete roditelja korisnika zajamcene minimalne naknade:

e rjeSenje Hrvatskog zavoda za socijalni rad

13. za dijete nezaposlenog roditelja ili umirovljenika:

o potvrdu Hrvatskog zavoda za zapoSljavanje ili potvrdu/elektronicki zapis o podacima
evidentiranim u mati¢noj evidenciji Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje (ne starije od
mjesec dana od dana podnoSenja Prijave) ili rjeSenje o priznavanju prava na mirovinu ili zadnji
odrezak od mirovine

14. za dijete kojem su brat ili sestra upisani u Vrtic¢:

« zahtjev za nastavak koriStenja usluga brata ili sestre.

Clanak 17.

(1) Dokazi se dostavljaju kao neovjerene preslike.
(2) Vrti¢ zadrZava pravo uvida u izvornike traZenih isprava ili zatraZiti provjeru kod nadleznih tijela.

Prednost pri upisu
Clanak 18.

(1) Prednost pri upisu u okviru utvrdenog broja slobodnih mjesta po odgojnim skupinama ostvaruje dijete
s ve¢im brojem bodova.

(2) Ukoliko dvoje ili viSe djece ostvari jednak broj bodova, redoslijed na listi utvrduje se po kriteriju
starosti djeteta, od starijeg prema mladem.



Inicijalni razgovor
Clanak 19.

() Nakon isteka roka za podnoSenje Prijava, a prije nego Sto Povjerenstvo utvrdi Prijedlog Liste
prvenstva za upis, provodi se inicijalni razgovor s djetetom i njegovim roditeljem.

(2) Svrha inicijalnog razgovora jest opaZanje djetetova ponaSanja i komuniciranja uz nazocnost roditelja
kako bi se provijerili navodi roditelja iz Prijave te uvidjele moguce teskoce koje bi dijete moglo imati.
(3) Inicijalni razgovor provodi stru¢no povjerenstvo Vrti¢a, koje ¢ini ravnatelj, odgojitelj te psiholog.
(4) Ukoliko struéno povjerenstvo to ocijeni potrebnim, moZe zatraZiti konzultacije s vanjskim
strucnjacima radi pribavljanja misljenja i relevantnih podataka.

(5) Neopravdano neodazivanje ili odbijanje sudjelovanja na inicijalnom razgovoru smatra se
odustankom roditelja od podnesene Prijave.

Upis djece s teskocama
Clanak 20.

(1) U slucaju kada je podnesena Prijava za upis djeteta iz ¢lanka 15. stavka 4. ovog Pravilnika, kao i
djeteta sa zdravstvenim teSkocama, neuroloskim oStecenjima ili djeteta koje ima priloZene preporuke
strunjaka, neovisno o broju bodova koje bi dijete ostvarilo, za upis svakog pojedinog djeteta s opisanim
teSko¢ama u Vrti¢ potrebno je prethodno pozitivno misljenje stru¢nog povjerenstva Vrtica iz ¢lanka 19.
stavka 3. ovog Pravilnika o mogué¢nosti ukljuCivanja djeteta s opisanim teSkocama u odgojnu skupinu s
redovitim programom odnosno mogucnosti Vrti¢a da osigura specificne uvjete odgoja i obrazovanja,
zdravstvene zastite, njege i skrbi za svako pojedino dijete s opisanim teSko¢ama.

(2) Strucno povjerenstvo Vrti¢a svoje misljenje donosi na temelju procjene psihofizickog statusa djeteta
do koje dolazi provodenjem inicijalnog razgovora te uvidom u priloZenu medicinsku dokumentaciju, a
po potrebi, i iz misljenja i podataka pribavljenih provedenim konzultacijama s vanjskim stru¢njacima.
(3) U slucaju da stru¢no povjerenstvo Vrtic¢a ocijeni kako Vrti¢ nema moguénosti osigurati specificne
uvjete za svako pojedino dijete s teSko¢ama opisanim u stavku l. ovog ¢lanka odnosno kako ne postoji
mogucnost ukljucivanja djeteta u odgojnu skupinu s redovitim programom za djecu s teSkoCama
opisanim u stavku l. ovog clanka, podnesena Prijava se odbija, a roditelju podnositelju se predlaZe
ustanova, koja ima adekvatne programe za djecu s teSko¢ama.

Clanak 21.

(1) Nad djetetom iz ¢lanka 20. stavka 1. ovog Pravilnika koje bude upisano u Vrti¢ provodi se pedagoska
opservacija, koja traje tri mjeseca kako bi se utvrdio utjecaj boravka djeteta u Vrticu na njegov
psihofizicki razvoj s aspekta ostvarivanja ciljeva predskolskog odgoja i obrazovanja.

(2) Pedagosku opservaciju provodi opservacijski tim Vrti¢a, kojeg ¢ine odgojitelji odgojne skupine u
koju je dijete ukljuceno.

(3) Ukoliko za to postoji potreba, pedagoska opservacija moZe se odlukom opservacijskog tima Vrtic¢a
produljiti.

(4) O duljini dnevnog odnosno tjednog boravka djeteta u Vrticu za vrijeme pedagoSke opservacije, kao
i o duljini trajanja boravka u odgojnoj skupini nakon pedagoSke opservacije odreduje u svakom
pojedinom slucaju opservacijski tim Vrti¢a ovisno o psihofizickom statusu i potrebama djeteta.



Clanak 22.

(I) PedagoSka opservacija i njeno trajanje bitan su element Ugovora o pruZanju usluga, koji se s
roditeljima djeteta iz Clanka 20. stavka 1 , ovog Pravilnika, iznimno od ¢lanka 7. stavka 2. ovog
Pravilnika, sklapa na vrijeme koje je odredeno za trajanje pedagoSke opservacije, a nakon toga, u slu¢aju
pozitivnog misljenja opservacijskog tima, trajanje Ugovora se aneksom produZuje, ili opet na odredeno
vrijeme ukoliko tako procijeni opservacijski tim Vrtica ili se Ugovor sklapa na neodredeno vrijeme do
ispisa djeteta iz Vrtica odnosno raskida Ugovora.

(2) U slucaju da opservacijski tim zakljuci kako boravak djeteta u Vrti¢u naruSava ili Steti njegovom
psiho-fizickom razvoju ili Vrti¢ nikako nije u mogu¢nosti osigurati specificne uvjete. koje psihofizicki
status i potrebe djeteta iziskuju, po proteku roka odredenog za pedagoSku opservaciju, Ugovor o
pruZanju usluga nece se produZiti i dijete se istekom tog roka ispisuje iz Vrti¢a, o ¢emu odluku donosi
ravnatelj.

IV. ODLUCIVANIJE O UPISU

Clanak 23.

(1) Nakon bodovanja svih prijava te obavljenih inicijalnih razgovora, Povjerenstvo donosi Odluku kojom

utvrduje Prijedlog Liste prvenstva za upis.

(2) Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrZi Sifrirani popis djece (u svrhu zastite osobnih podataka) po
odgojnim skupinama, ¢iji poredak je utvrden sukladno odredbama ¢lanaka 14. i 15. ovog Pravilnika
s navodenjem crte razgraniCenja izmedu upisane i neupisane djece ukoliko ima neupisane djece,
nakon cega se navodi, ukoliko ih ima, Sifrirani popis djece Cije Prijave su odbijene (¢lanak 20. stavak
3. ovog Pravilnika) odnosno Cije Prijave nisu razmatrane (¢lanak 12. stavak 4. ovog Pravilnika).

(3) Prednost pri upisu u okviru slobodnih upisnih mjesta. ostvaruje dijete s ve¢im brojem bodova.

(4) Ukoliko bi roditelji odustali od upisa duZni su Vrti¢ o tome pisano obavijestili i od dana dostave
pisane obavijesti, njihovo dijete viSe se ne smatra kandidatom u postupku te se u tom slucaju crta
razgranicenja na Listi prvenstva za upis pomice za onoliki broj mjesta koliko bude odustanaka.

Pravo na Zalbu
Canak 24.

(1) Odluka iz ¢lanka 23. stavka 1 . ovog Pravilnika objavljuje se na mreZnim stranicama Vrtica i smatra

se dostavljenom roditeljima strankama u postupku danom objave.

(2) Protiv Odluke iz ¢lanka 23. stavka 1. ovog Pravilnika, u dijelu koji se odnosi na njegovo dijete,
roditelj moZe podnijeti Zalbu u roku od 15 (petnaest) dana od dana objave Odluke na mreZnim
stranicama Vrtica.

(3) Zalba se podnosi u pisanom obliku Povjerenstvu, a o njoj ¢e odluciti Upravno vijece Vrti¢a u roku od
15 (petnaest) dana od isteka roka za podnoSenje Zalbe.

(4) Odluka Upravnog vijeca o zalbi je konacna.

Odluka o upisu
Clanak 25.

(I) Nakon donoSenja odluka o Zalbama ukoliko su Zalbe podnesene odnosno nakon proteka roka za
podnosenje Zalbe u slucaju kad nijedna Zalba nije podnesena, Upravno vijece Vrti¢a donosi Odluku o
upisu djece u narednu pedagosku godinu.



(2) Odlukom iz stavka I . ovog ¢lanka utvrduju se:

— konacni rezultati upisnog postupka za narednu pedagosku godinu po ostvarenim bodovima (Sifrirani
popis upisane djece s navodenjem odgojne skupine u koju su upisana i objekata u kojima ¢e se izvoditi
programi te, ukoliko ih ima, Sifrirani popis neupisane djece i Sifrirani popis djece ¢ije su Prijave odbijene
ili nisu razmatrane),

— datum pocetka izvodenja programa,

— ostali podaci vazni za upis djece i pruzanje usluga.

(3) Odluka iz stavka 1. ovog ¢lanka objavljuje se na mrezZnim stranicama Vrtica.

(4) Protiv Odluke iz stavka I . ovog ¢lanka, Zalba nije dopuStena.

V. NAKNADNI UPISI
Clanak 26.

(1) Naknadni upisi mogu se provesti tijekom pedagoske godine u sluc¢ajevima kada se oslobode mjesta u
odgojnim skupinama odnosno ukoliko se prosiri kapacitet Vrtica.

(2) Naknadni upisi, u slucaju nastupa okolnosti iz stavka 1. ovog €lanka, provode se tijekom mjeseca
studenog i veljace.

(3) Iznimno od odredaba clanka 10. stavaka 2. i 3. ovog Pravilnika, na naknadnim upisima u jaslicke
odnosno vrticke odgojne skupine mogu se upisati djeca koja do datuma naznacenog u natjecaju za
naknadni upis djece navrSe jednu odnosno tri godine Zivota.

(4) Naknadni upisi provode se po istim pravilima koja vrijede i za redovne upise u narednu pedagosku
godinu.

VI. PROMJENA PROGRAMA ILI ODGOJNO-OBRAZOVNE SKUPINE
Clanak 27.

(1) Djetetu ce se, na temelju zahtjeva roditelja, omoguciti promjena programa ili odgojne skupine
ukoliko u Vrti¢u postoje uvjeti za takav premjestaj.
(2) Odluku o promjeni programa ili odgojne skupine donosi ravnatelj.

Clanak 28.

Vrti¢ zadrZava pravo da tijekom pedagoSke godine izmijeni organizaciju rada zbog racionalizacije
poslovanja, nastupa novih ili izvanrednih okolnosti, obveze primjene pedagoskih standarda Sto, izmedu
ostalog, ukljuCuje i moguci premjesStaj djeteta u drugu odgojnu skupinu bez posebne suglasnosti
roditelja, kao i promjenu izvrSitelja na radnom mjestu odgojitelja u odgojnoj skupini.

VIL. ISPIS DJECE I OBVEZE RODITELJA

Clanak 29.

(1) Roditelj mozZe ispisati dijete potpisivanjem pisanog zahtjeva za ispis (tzv. ispisnica), koji mu je
dostupan u Vrticu.

(2) Roditelj je duZzan o namjeri ispisa obavijestiti Vrti¢ i potpisati ispisnicu, najkasnije 8 (osam) dana
prije namjeravanog prekida koriStenja usluga.



(3) Jednom ispisano dijete u slucaju novog podnosSenja Prijave za upis, ponovno prolazi upisni postupak
sa svom procedurom odredenom ovim Pravilnikom.

Clanak 30.

(1) Vrti¢ Ce ispisati dijete:

— u slucajevima iz ¢lanka 8. stavka 5. ovog Pravilnika,

— u slucaju iz ¢lanka 22. stavka 2. ovog Pravilnika.

— u slucaju povrede obveze iz ¢lanka 33. stavka 5. ovog Pravilnika, _u slucaju naknadnog

otkrivanja daje roditelj u upisnom postupku priloZio laZne isprave, naveo netocne ili nepotpune

podatke ili preSutio ¢injenice relevantne za postupak upisa,

— ukoliko dijete neopravdano izostane duZe od 60 (Sezdeset) dana, ukoliko nije izvrSena

obveza placanja usluga Vrti¢a tri mjeseca uzastopce,

— ukoliko se roditelj ne pridrZava ugovornih obveza, odluka i op¢ih akata Vrtica.

(2) Odluku o ispisu djeteta donosi ravnatelj.

(3) Protiv odluke ravnatelja o ispisu roditelj moZe podnijeti Zalbu u roku od 15 (petnaest) dana od dana
dostave odluke.

(4) Zalba se podnosi u pisanom obliku ravnatelju, a o njoj odlucuje Upravno vije¢e Vrtica u roku 15
(petnaest) dana od podnoSenja Zalbe.

(5) Odluka Upravnog vijeca je konacna.

Clanak 31.
U slucaju ispisa djeteta,, roditelj je duZan podmiriti Vrti¢u sva dugovanja.
Clanak 32.

(1) Roditelj je duzan obavijestiti Vrti¢ o svakom izostanku djeteta.

(2) Roditelj je duZan opravdati izostanak djeteta.

(3)Za dane izostanka djeteta zbog bolesti, roditelj je duzan priloZiti lije¢nicku potvrdu prilikom
povratka u vrti¢ nakon bolesti.

VIII. NAPLATA USLUGA
Clanak 33.

(1) Mjerila za naplatu usluga od roditelja donosi osniva¢ Vrti¢a odlukom o utvrdivanju mjerila za
sufinanciranje predskolskog odgoja djece u djecjim vrti¢ima.

(2) Ukoliko pravo upisa ostvari dijete koje zajedno s roditeljima nema prebivaliSte na podrucju opc¢ine
NaSica za upis u Mati¢ni odjel, roditelji su duzni priloZziti odluku nadleznog tijela druge jedinice lokalne
samouprave o sufinanciranju boravka djeteta.

(3) Roditelj je duZan tijekom godine bez odgode prijaviti i dokazati svaku promjenu cinjenica
relevantnih za izraCun visine iznosa sudjelovanja roditelja u pla¢anju mjesecne cijene usluga Vrtica.



IX. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 34.

(I) U iznimnim sluCajevima, Vrti¢ je tijekom pedagoske godine, neovisno o pravilima i proceduri
odredenima ovim Pravilnikom za redovite i/ili naknadne upise, uz prethodnu suglasnost osnivada,
ovlasten upisati u redoviti program dijete za kojeg postoje osobito opravdani razlozi, kao primjerice:
smrt roditelja, teSka bolest ili zdravstveno stanje roditelja koje zahtijeva dulje bolni¢ko lijedenje,
zanemarivanje odnosno napustanje djeteta, teSko naruSeni odnosi u obitelji, preporuka Hrvatskog
zavoda za socijalni rad, ukoliko se radi o djeci osoba koje se na teritoriju Republike Hrvatske nadu kao
izbjeglice iz zemlje u kojoj su prebivale poradi ratnih zbivanja do isteka privremene zastite te drugi
opravdani razlozi koje roditelji moraju dokazati.

(2) Na upis djeteta sukladno stavku | . ovog €lanka primjenjuju se odredbe &lanaka 20.-22. ovog
Pravilnika.

(3) Upis u Vrti¢ prema stavku 1. ovog ¢lanka mogué je samo ukoliko u Vrtiéu postoji slobodno mjesto
u odgovarajucoj odgojnoj skupini u trenutku upisa.

Clanak 35.

Na ovaj Pravilnik potrebna je suglasnost osnivaca.

Clanak 36.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Vrtiéa nakon $to osnivad
da suglasnost na isti,

U NaSicama, 11. kolovoza 2026.

UPRAVNO VIJECE DJECJEG VRTICA-JASLICE POTOCNICA, NASICE




